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Initiation au portail des fournisseurs  

vǳΩŜǎǘ-ce que le portail des fournisseurs? 
             Le portail des fournisseurs de Scholastic est un espace de travail en ligne sécurisé qui 

permet à nos fournisseurs de visualiser tous les documents relatifs aux transactions de 

Scholastic, y compris les appels dôoffres, les bons de commande et les factures.  

             Le portail des fournisseurs joue un rôle clé dans la transformation du progiciel de gestion 

intégré Oracle de Scholastic, car cet outil contribue à améliorer la communication avec le 

fournisseur en automatisant et en simplifiant le processus de la source au paiement.  

Navigation dans le portail des fournisseurs 

Ouvrir une session  
              Vous recevrez de noreply@okta.com un courriel (en anglais seulement) contenant un 

ƭƛŜƴ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ ±ƻǘǊŜ ƴƻƳ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ǾƻǘǊŜ 

adresse de courriel.  

ϝϝϝ±ŜǳƛƭƭŜȊ Ǿƻǳǎ ŀǎǎǳǊŜǊ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ƭŜ ǎƛǘŜ ²Ŝō Ł Ǿƻǎ ŦŀǾƻǊƛǎ ŀǇǊŝǎ ǾƻǘǊŜ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ƻǳǾŜǊǘure de 

session, car le lien expirera.  

 

               ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ ǾƻǘǊŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŀǳǊŀ ŞǘŞ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ζ Oracle Fusion 

Prod η ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ ǊŜƴŘǊŜ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ǇƻǊǘŀƛƭ ŘŜǎ ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊǎ.   

mailto:noreply@okta.com
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hǳǾǊŜȊ ǳƴŜ ǎŜǎǎƛƻƴ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ votre identificateur du portail des fournisseurs (votre adresse de 

courriel) et de votre mot de passe nouvellement créé. 

 

Préférences du fournisseur 
 {ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ŦƭŝŎƘŜ ǎƛǘǳŞŜ Ł ŎƾǘŞ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƴƻƳΣ Ŝǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ζ Définir 

les préférences ». 
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Sélectionnez « Paramètres régionaux η Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇǊŞŦŞǊŜƴŎŜǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŀŦƛƴ ŘΩŀǾƻƛǊ ƭŀ 

ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ŘŜ ƭŀ ŘŀǘŜ Ŝǘ ŘŜ ƭΩƘŜǳǊŜΣ ƭŀ ŘŜǾƛǎŜ Ŝǘ ƭŜ ŦǳǎŜŀǳ ƘƻǊŀƛǊŜ Ŝǘ ŘŜ 

choisir le format numérique que vous préférez.  

 

Sélectionnez « Enregistrer et fermer ».  

 

Sélectionnez « Langue » pour changer la langue du site Web. La langue par défaut est 

« American English » (anglais américain), mais vous pouvez la changer pour « français 

canadien ». 
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Navigation ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
" ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ Portail fournisseur.   

 

 

 

Avis  
              5ŀƴǎ ƭŜ Ŏƻƛƴ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘŜ ŎƭƻŎƘŜ ŀŦŦƛŎƘŜǊŀ Ǿƻǎ ŀǾƛǎ Ŝƴ 

ŀǘǘŜƴǘŜΦ Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ŘŜǎ ƴƻǳǾŜŀǳȄ ōƻƴǎ ŘŜ ŎƻƳƳŀƴŘŜ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜ ŘΩŀŎŎǳǎŞ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ 

ainsi que des invitations à prendre part à des négociations.  

Remarque : {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩŀǾƛǎΣ ƭŜ ōƻƴ ŘŜ ŎƻƳƳŀƴŘŜ ƻǳ ƭŀ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴ Ŝƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴ 

ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀΦ  
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Portail des fournisseurs 
              [ŀ ǇŀƎŜ ŘΩƻǳverture comprend un tableau de bord et des ŜƴŎŀŘǊŞǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ 

montrant les commandes à revoir, les activités récentes et les rapports de transaction. Vous 

pouvez personnaliser cŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ǎƛǘǳŞŜ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜΣ ƻǴ Ǿƻǳǎ 

pourrez choisir quels ŜƴŎŀŘǊŞǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǾƻǳŘǊƛŜȊ ǾƻƛǊ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŀǳǎǎƛ 

cliquer sur les encadrés Ŝǘ ƭŜǎ ŦŀƛǊŜ ƎƭƛǎǎŜǊ ŀŦƛƴ ŘŜ ǊŞƻǊƎŀƴƛǎŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ils sont 

présentés.  

 

              Le fait de cliquer sur tout sous-élément Ł ƭΩƛƴǘŞǊƛŜǳǊ ŘΩǳƴ ŜƴŎŀŘǊŞ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ amène 

ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ relatif à ƭΩƻōƧŜǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞ ŀŦƛƴ ǉǳΩƛƭ ǇǳƛǎǎŜ ƛƳƳŞŘƛŀǘŜƳŜƴǘ 

commencer à travailler sur les transactions. Par exemple, si vous cliquez sur la section bleue de 

la roue figurant ci-dessus, qui représente les accusés de réception de commande à établir, le 

prochain écran vous montrera les 29 accusés de réception de commande à établir.  
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Effectuer une recherche 
              Vous pouvez rechercher des commandes, des envois, des ŦŀŎǘǳǊŜǎ Ŝǘ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ 

précis à lΩaide de la barre de recherche située en haut de la page. Sélectionnez ƭŜ ǘȅǇŜ ŘΩŞƭŞƳŜƴǘ 

que vous voulez chercher à lΩaide du menu déroulant qui se trouve dans le champ de recherche, 

entrez votre paramètre et appuyez sur Entrée ou cliquez sur la loupe pour effectuer la 

recherche.  

 

 

Liste de surveillance  
              /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ de drapeau située dans la barre de menu bleue pour ouvrir la liste de 

surveillance. Cette liste contient les recherches sauvegardées, lesquelles affichent le nombre de 

transactions urgentes ou récentes, qui pourraient requérir la prise de mesures, comme les 

ŎƻƳƳŀƴŘŜǎ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜ ŘΩŀŎŎǳǎŞ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴΦ [Ŝ Ŧŀƛǘ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ǳƴŜ ŜƴǘǊŞŜ ŘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜ 

ǎǳǊǾŜƛƭƭŀƴŎŜ ŀƳŝƴŜǊŀ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ǉǳƛ ƭǳƛ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜǊ 

immédiatement sur la transaction.  
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Tâches  
              Vous pouvez également sélectionner une option, comme Gérer les commandes, Créer 

une facture ou Voir les négociations actives, à partir de la liste des « Tâches » située du côté 

ƎŀǳŎƘŜΦ ±ƻǳǎ ƴΩǳǘƛƭƛǎŜǊŜȊ ni la section Expéditions (les expéditions sont gérées dans OTM) ni la 

section Stocks en consignation. 
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Conseils supplémentaires 
ǒ Lorsque vous effectuez une recherche, les paramètres de recherche sont réduits. Pour 

exécuter une nouvelle recherche, cliquez sur le triangle gris situé à côté du mot 

« Rechercher » pour développer les paramètres.  

ǒ Lƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ƻǳ ŘŜ ǊŜǘƛǊŜǊ ŘŜǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎΣ ŘŜ ƭŜǎ ǊŞƻǊƎŀƴƛǎŜǊ ƻǳ ŘŜ ƭŜǎ ǘǊƛŜǊ ǎƻǳǎ 

ƭΩƻǇǘƛƻƴ ±ƻƛǊΣ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ. 

ǒ Sélectionnez ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ (aussi accessible sous « Voir ») ŀŦƛƴ ŘΩŀǇǇƭƛǉǳŜǊ 

des filtres supplémentaires aux résultats de recherche.  

ǒ En ce qui concerne les champs en bleu, si vous cliquez dessus, vous ferez apparaître un 

autre onglet contenant des détails supplémentaires.  

ǒ [ΩƛŎƾƴŜ Řǳ ŎȅŎƭŜ ŘŜ ǾƛŜ Řǳ ōƻƴ ŘŜ ŎƻƳƳŀƴŘŜ  fournit des détails relatifs aux expéditions, 

aux reçus et à la facturation, qui figurent sur le bon de commande. Vous pouvez faire passer 

votre curseur au-ŘŜǎǎǳǎ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ ǇƻǳǊ ǾƻƛǊ ŎŜǎ ǾŀƭŜǳǊǎ ǎŀƴǎ ƻǳǾǊƛǊ ƭŜ bon de commande.  

ǒ Si vous faites passer votre curseur au-ŘŜǎǎǳǎ ŘŜ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ , tout 

avertissement applicable à la rangée ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀΣ ŎƻƳƳŜ ǳƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŞŎƘǳ. 

ǒ [ΩƛŎƾƴŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ŀǾƛǎŜ ŘŜ ƭΩŜȄƛǎǘŜƴŎŜ ŘŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ, 

comme une commande modifiée en attente.  

ǒ " ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ  ǇƻǳǊ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ǇƻǊǘŀƛƭ ŘŜǎ 

ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊǎΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ ŘŜ Ƴŀƛǎƻƴ Σ Ǿƻǳǎ ǊŜǘƻǳǊƴŜǊŜȊ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ƳŜƴǳ 

ƛƴƛǘƛŀƭ ŘΩhǊŀŎƭŜΦ  

 

Négociations (appels ŘΩƻŦŦǊŜǎ)  

wŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ Ł ǳƴŜ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴ  
              [Ŝ ƎǊƻǳǇŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ƭΩŀǇǇǊƻǾƛǎƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ Scholastic peut inviter des 

ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊǎ Ł ǎƻǳƳƛǎǎƛƻƴƴŜǊ ǎǳǊ ŘŜǎ ǇǊƻƧŜǘǎ ǇŀǊ ƭΩƛƴǘŜǊƳŞŘƛŀƛǊŜ Řǳ portail des fournisseurs. Si 

votre organiǎŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ƛƴǾƛǘŞŜ Ł ǳƴŜ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ǊŜŎŜǾǊŜȊ ǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭΣ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ ŀǾƛǎ, dans 

le portail des fournisseurs. 

              [ΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŎƻƳǇǊŜƴŘǊŀ ǳƴ ŀǇŜǊœǳ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ Ŝƴ t5CΦ 9ƭƭŜ ŎƻƴǘƛŜƴŘǊŀ 

également un lien qui vous amènera directement à ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ dans le portail des 

fournisseurs. 
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Voir la négociation (appel ŘΩƻŦŦǊŜǎ) 
              Vous pouvez voir la négociation (ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ) en cliquant sur le lien contenu dans le 

ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŘΩŀǾƛǎΣ ƻǳ ōƛŜƴ Ŝƴ y accédant par le portail des fournisseurs. Il y a plusieurs moyens 

ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ à la négociation : « Invitations ouvertes » dans la Liste de surveillance, « Voir les 

négociations actives » dans la barre des tâches ou « Invitations aux négociations », dans 

ƭΩŜƴŎŀŘǊŞ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Activités récente.  

 

              " ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǾƻƛǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ PDF de la 

négociation, voir la date de fermeture et le temps restant, examiner vos réponses précédentes, 

voir tout message non lu, et plus encore. Sélectionnez ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ ǉǳƛ ŦƛƎǳǊŜ Řŀƴǎ ƭŜǎ 

résultats en cliquant sur le numéro de la négociation. 
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              Ce clic vous amènera à la page de ŎƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘŜ ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΣ ǉǳƛ ƛƴŘƛǉǳŜǊŀ ƭŜ ǘŜƳǇǎ 

ǊŜǎǘŀƴǘ ǇƻǳǊ ǊŞǇƻƴŘǊŜΦ 5ǳ ŎƾǘŞ ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΣ Ǿƻǳǎ ǾŜǊǊŜȊ ŘŜǎ ƭƛŜƴǎ ƳŜƴŀƴǘ aux 

différentes composantes ŘŜ ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ.  

 

              Cliquez sur le lien Aperçu. Il vous amènera à la page Aperçu, qui contient les dates clés 

et les conditions associées à lΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΦ  

Exigences et caractéristiques relatives aux ŀǇǇŜƭǎ ŘΩƻŦŦǊŜǎ  

Si vous êtes un fournisseur américain, vous pourrez consulter ces renseignements du 

côté droit de la page Aperçu. Les fichiers joints contiendront les exigences relatives à 

lΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ŘŜǎ instructions, les quantités et tout autre renseignement 

pertinent. 

 

Si vous êtes un fournisseur canadien, cliquez sur le lien Exigences. Ce clic vous amènera 

aux exigences/caractéristiques applicables à votre soumission. Veuillez les examiner et 

ǊŞǇƻƴŘǊŜ Ł ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΣ ŀǳ ōŜǎƻƛƴΦ  
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Cliquez sur le lien LignesΦ /Ŝ ŎƭƛŎ Ǿƻǳǎ ŀƳŝƴŜǊŀ ŀǳȄ ƭƛƎƴŜǎ ŀǎǎƻŎƛŞŜǎ Ł ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΦ 5ŀns 

certains cas, en raison de la complexité des exigences, une ligne fictive sera visible, à laquelle 

seront jointes les exigences avancées.  

 

  

 

Créer une réponse 
              {ƛ Ǿƻǳǎ ŘŞŎƛŘŜȊ ŘŜ ǎƻǳƳƛǎǎƛƻƴƴŜǊ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴ ŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ 

accuser réception de votre participation. Vous pouvez le faire à partir de la fonction de 

recherche de la page Négociations actives, en mettant la négociation en surbrillance et en 

cliquant sur Accuser réception de participation.  
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              Ce clic fera apparaître la fenêtre contextuelle Accuser réception de participation. 

{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ hǳƛ ƻǳ bƻƴΣ ŜƴǘǊŜȊ ǳƴ ŎƻƳƳŜƴǘŀƛǊŜ Ł ƭΩƛƴǘŜƴǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎƘŜǘŜǳǊ de Scholastic 

(facultatif) et cliquez sur OK.  

 

              Dans les résultats de recherche, vous verrez le terme « Oui » inscrit dans la colonne 

« Participera ». Créez votre réponse en cliquant sur Créer une réponse, après avoir mis en 

surbrillance ou ouvert la négociation. 
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              /Ŝ ŎƭƛŎ Ŧŀƛǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘǊŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘŜ ǊŞǇƻƴǎŜΦ 9ƴǘǊŜȊ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳƳƛǎǎƛƻƴΣ ǳƴ 

ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ǎƻǳƳƛǎǎƛƻƴ ƛƴǘŜǊƴŜΣ ǎƛ Ǿƻǳǎ Ŝƴ ŀǾŜȊ ǳƴΣ Ŝǘ ǘƻǳǘŜ ƴƻǘŜ Ł ƭΩƛƴǘŜƴǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎƘŜǘŜǳǊΦ 

Vous pouvez également joindre de la correspondance eƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ǎȅƳōƻƭŜ ŘΩŀŘŘƛǘƛƻƴΣ Ł 

côté de Fichiers joints. 

 

              ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǳǊŜȊ Ƨƻƛƴǘ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊΣ ƛƭ ŀǇǇŀǊŀƞǘǊŀ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ 

ƧƻƛƴŘǊŜ Ǉƭǳǎ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ + ou retirer le fichier joint en cliquant sur le X situé à 

ŎƾǘŞ Řǳ ƴƻƳ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊΣ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ Ƨƻƛƴǘǎ ƻǳ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜ ƭŀ ǊŞǇƻƴǎŜΦ  

 



17 

 

               Cliquez sur Enregistrer, puis sur Suivant pour passer à la section « Lignes ».  

 

 5ŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 9xigences, répondez à toute question obligatoire et inscrivez tous les coûts 

optionnels dans la zone de texte correspondante.  

" ƭΩŞŎǊŀƴ ζ Lignes ηΣ ŜƴǘǊŜȊ ƭŜǎ ŎƻǶǘǎ ǳƴƛǘŀƛǊŜǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ƭƛƎƴŜǎΣ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘŜ ƭƛǾǊŀƛǎƻƴ 

promise.  

              Dans ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴǎΣ ƭΩacheteur de Scholastic donnera au fournisseur la 

possibilité de créer sa propre ligne en cliquant sur +, sous Créer une ligne de remplacement. 

Cette fonction est particulièrement utile si vous voulez intégrer une idée ou une proposition 

unique.  

 

              " ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ǊŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǘŜƴǳ ŘΩŜƴǘǊŜǊ ǳƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ǳƴ ǇǊƛȄ 

et une quantité associés à la ǊŞǇƻƴǎŜΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǊŞŘƛƎŜǊ ǳƴŜ ƴƻǘŜ Ł ƭΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎƘŜǘŜǳǊ 

et joindre des fichiers à la ligne de remplacement. Lorsque vous cliquerez sur Enregistrer et 

fermerΣ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ǊŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ǎŜǊŀ ŀƧƻǳǘŞŜ Ł ƭŀ ǊŞǇƻƴǎŜ Ł ƭΩŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎΦ  
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               Cliquez sur Enregistrer et Suivant. /Ŝǎ ŎƭƛŎǎ Ǿƻǳǎ ŀƳŝƴŜǊƻƴǘ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ wŞǾƛǎŜǊΣ ƻǴ Ǿƻǳǎ 

pourrez voir la ǊŞǇƻƴǎŜ Řŀƴǎ ǎƻƴ ŜƴǎŜƳōƭŜΦ [ΩŞŎǊŀƴ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ŘŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ǇƻǳǊ ƭΩAperçu et les 

Lignes. Une fois que vous serez prêt à soumettre la réponse à Scholastic, cliquez sur Soumettre. 

Vous pourrez également Enregistrer la réponse et revenir plus tard. 
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Réviser unŜ ǊŞǇƻƴǎŜ Ł ǳƴŜ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴ όŀǇǇŜƭ ŘΩƻŦŦǊŜǎ)  

              Si le fournisseur veut modifier sa réponse initiale, il devra accéder à la négociation en 

question à lΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƻǇǘƛƻƴ Gérer les réponses ŦƛƎǳǊŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ¢ŃŎƘŜǎΣ Ł ƭΩƛƴǘŞǊƛŜǳǊ Řǳ 

portail des fournisseurs. Mettez la réponse en surbrillance et appuyez sur Réviser. Modifiez les 

champs appropriés et cliquez sur Soumettre. 

 

 

 

 

 

 

 

Décision ŘΩŀŘƧǳŘƛŎŀǘƛƻƴ 
              Quand ƭΩacheteur de Scholastic aura reçu toutes les soumissions, il attribuera tout le 

travail, ou bien une partie du travail.  

              {ƛ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ŎƘƻƛǎƛΣ Ǿƻǳǎ ǊŜŎŜǾǊŜȊ ǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŘΩŀǾƛǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ ŀvis dans Oracle 

ŎƻƴŦƛǊƳŀƴǘ ǉǳŜƭƭŜǎ ƭƛƎƴŜǎ ŘŜ ƭŀ ƴŞƎƻŎƛŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ŀǘǘǊƛōǳŞŜǎΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩşǘŜǎ Ǉŀǎ ŎƘƻƛǎƛΣ ƛƭ 

ǊŜǾƛŜƴǘ Ł ƭΩacheteur de Scholastic ŘŜ ŘŞŎƛŘŜǊ ǎΩƛƭ ǾŜǳǘ ƛƴŦƻǊƳŜǊ ǎȅǎǘŞƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭŜǎ 

ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊǎ Řǳ Ŧŀƛǘ ǉǳŜ ƭŜǳǊ ǎƻǳƳƛǎǎƛƻƴ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŜǘŜƴǳŜΦ {ƛ ƭΩŀŎƘŜǘŜǳǊ ŎƘƻƛǎƛǘ ŘΩƛƴŦƻǊƳŜǊ ƭŜ 

ŦƻǳǊƴƛǎǎŜǳǊ Řǳ Ŧŀƛǘ ǉǳΩƛƭ ƴΩa pas été retenu, ce dernier recevra une alerte semblable, mais la 

quantité de lignes attribuées sera « 0 ».   
















































