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Initiation au portail des fournisseurs

Qu’est-ce que le portail des fournisseurs?

Le portail des fournisseurs de Scholastic est un espace de travail en ligne sécurisé qui
permet a nos fournisseurs de visualiser tous les documents relatifs aux transactions de
Scholastic, y compris les appels d’offres, les bons de commande et les factures.

Le portail des fournisseurs joue un réle clé dans la transformation du progiciel de gestion
intégré Oracle de Scholastic, car cet outil contribue a améliorer la communication avec le
fournisseur en automatisant et en simplifiant le processus de la source au paiement.

Navigation dans le portail des fournisseurs

Ouvrir une session

Vous recevrez de noreply@okta.com un courriel (en anglais seulement) contenant un
lien personnalisé qui vous permettra de créer un mot de passe. Votre nom d’utilisateur est votre
adresse de courriel.

***Veuillez vous assurer d’ajouter le site Web a vos favoris apreés votre premiére ouverture de
session, car le lien expirera.

Cher fournisseur,

Nous vous avons invité a utiliser le nouveau portail des fournisseurs de Scholastic, exécuté par
Oracle. Cet espace de travail en ligne GRATUIT et sécurisé permet de visualiser tous les docu-
ments relatifs aux transactions de Scholastic, y compris les appels d’offres, les bons de com-
mande et les factures. Ce portail sera en service et affichera tous les bons de commande ac-
tuels dés le lundi 7 octobre 2019.

1. Veuillez cliquer sur le lien suivant afin de créer un mot de passe associé a votre nom d’utilisa-
teur, nom@entreprise.com htips://scholastic.okta.com/welcome/pNvMyxe92w1ZBP6GB1k_ RE-
MARQUE : Ce lien expirera dans 30 jours.

2. Pour obtenir des documents de formation (en anglais seulement), veuillez cliquer sur le lien ci-
dessous :
www.scholastic.com/vendor

3. Sivous avez de la difficulté & accéder a votre compte, veuillez envoyer une demande d’aide &
I'adresse suivante : ScholasticManufacturing@Scholastic.com.

4. Veuillez noter que le courriel de réinitialisation du mot de passe généré par le systéme sera ré-
digé en anglais seulement.

Merci,

La direction de Scholastic

Une fois que votre mot de passe aura été enregistré, cliquez sur I'icone « Oracle Fusion
Prod » pour vous rendre a la page d’accueil du portail des fournisseurs.
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Ouvrez une session a I'aide de votre identificateur du portail des fournisseurs (votre adresse de
courriel) et de votre mot de passe nouvellement créé.

CONNEXION

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

ID utilisateur

Mot de passe

ous avez oublié voire mot de passe?

Connexion

| Canadian French - francais canadien v

Préférences du fournisseur
Sur la page d’accueil, cliquez sur la fleche située a c6té de votre nom, et sélectionnez « Définir
les préférences ».
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Paramétres et actions

Personnalisation

&

Command Web Portail fournisseur Social Démarrage

O

Partagez vos suggestions avec vos collég ¥

0 0 0 ﬂ @ @
Conversations = Suivis Abonnés

Marcheé virtuel DEfinir les Liste de fravail

Sélectionnez « Parametres régionaux » dans la liste des préférences générales afin d’avoir la
possibilité de mettre a jour le format de la date et de I'heure, la devise et le fuseau horaire et de
choisir le format numérique que vous préférez.

Préférences géneérales

Paramétres régionaux
Langue

Accessibilita

Mot de passe
Mandataires

Liste de surveillance

Oracle WebCenter Portal

Sélectionnez « Enregistrer et fermer ».

ORACLE’

Préférences générales : Régional

Territoire  Etats-Unis v
Format de date  Midlyy (9/17119) v
Format dheure  h:mm a (5:38 PM; v
Format numérique -1,234.567 v
Devise Dol - Etats-Unic

Fuseau horaire  (UTC+00:00) Temps universel coordonné (UTC)

n ¢ b

Enregistrer  Enregistrer et fermer

Sélectionnez « Langue » pour changer la langue du site Web. La langue par défaut est
« American English » (anglais américain), mais vous pouvez la changer pour « frangais
canadien ».

MSCHOLASTIC




Préférences générales

Paramétres régionaux
Langue

Accessibilitg

Mot de passe
Mandataires

Liste de surveillance

Oracle WebCenter Portal

Préférences générales : Langue

Par defaut : Francais canadien

Session courante Francais canadien v

Mom d'affichage Francais canadien
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Navigation sur la page d’accueil
A la page d’accueil, cliquez sur I'icéne Portail fournisseur.

Command Web Portail fournisseur Social Démarrage

Partagez vos suggestions avec vos colleg ¥

0 0 0 ﬂ

Conversations = Suivis Abonnés

Marché virtuel Définir les Liste de travail
préférences

o Nouvelles pour les employés

e Mes indicateurs

Espaces Importation et
exportation de

Avis

Dans le coin supérieur droit de la page d’accueil, I'icone de cloche affichera vos avis en
attente. Il s’agit notamment des nouveaux bons de commande en attente d’accusé de réception
ainsi que des invitations a prendre part a des négociations.

Remarque : Si vous cliquez sur I'avis, le bon de commande ou la négociation en question
s’affichera.

= far RS v

Avis en attente Plus de détails o

Entrer des termes de recherche O\

Aucun avis & afficher

Démarrage

DEfinir les Liste de travail
préférences
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Portail des fournisseurs

La page d’ouverture comprend un tableau de bord et des encadrés d’information
montrant les commandes a revoir, les activités récentes et les rapports de transaction. Vous
pouvez personnaliser ces éléments en cliquant sur I'icone située a droite de la page, ol vous
pourrez choisir quels encadrés d’information vous voudriez voir s’afficher. Vous pouvez aussi
cliquer sur les encadrés et les faire glisser afin de réorganiser I'ordre dans lequel ils sont

présentés.

A reveir Activité récente Q

W Accusés de
Prograrm hus ou arrivant & échéance aujourd hui
Factures en refard

réception de commande 3 éfablir

Mouvelles i l'intention des fournisseurs

saction

Le fait de cliquer sur tout sous-élément a l'intérieur d’'un encadré d’information améne
I'utilisateur directement a I’écran relatif a I'objet sélectionné afin qu’il puisse immédiatement
commencer a travailler sur les transactions. Par exemple, si vous cliquez sur la section bleue de
la roue figurant ci-dessus, qui représente les accusés de réception de commande a établir, le
prochain écran vous montrera les 29 accusés de réception de commande a établir.
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Effectuer une recherche
Vous pouvez rechercher des commandes, des envois, des factures et d’autres éléments

précis a |'aide de la barre de recherche située en haut de la page. Sélectionnez le type d’élément
que vous voulez chercher a I'aide du menu déroulant qui se trouve dans le champ de recherche,
entrez votre parametre et appuyez sur Entrée ou cliquez sur la loupe pour effectuer la
recherche.

Portail fournisseur

Rechercher Commandes v Numéro de commande “

Taches

Commandes
. A revoir
» (3erer les commandes
» (3erer les programmes
« Accuser réeception des programmes dans une feuille de
calcul
1K
Ententes

« (Gérer les ententes 4 16K

Expéeditions

Liste de surveillance
Cliquez sur I'icone de drapeau située dans la barre de menu bleue pour ouvrir la liste de

surveillance. Cette liste contient les recherches sauvegardées, lesquelles affichent le nombre de
transactions urgentes ou récentes, qui pourraient requérir la prise de mesures, comme les
commandes en attente d’accusé de réception. Le fait de cliquer sur une entrée de la liste de
surveillance ameénera l'utilisateur directement a I’écran qui lui permettra de travailler
immédiatement sur la transaction.

1o B SR CW ~
Liste de surveillance

Commandes

{En attente d'accusé de réception
Modification ou annulation au cours des 7 derniers jours

Cuverture au cours des 7 dermiers jours

Programmes e

En retard et echus aujourd’hu
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Taches

Vous pouvez également sélectionner une option, comme Gérer les commandes, Créer
une facture ou Voir les négociations actives, a partir de la liste des « Taches » située du c6té
gauche. Vous n’utiliserez ni la section Expéditions (les expéditions sont gérées dans OTM) ni la
section Stocks en consignation.

Portail fournisseur

Rechercher : Commandes v Numéro de comm

Taches

Commandes

« Gérer les commandes
o GErerles programmes

« Accuser réception des programmes dans une feuille de
calcul

Ententes

« Gerer les ententes

viser les avis de consommation

Réviser les stocks en consignation

« Réviser les transactions de stocks en consif®ation

Factures et paiements

« Créerune facture
« Créerune facture sans bon de commande
+ \oir les factures

« Voir les paiements

MSCHOLASTIC
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Conseils supplémentaires

Lorsque vous effectuez une recherche, les parametres de recherche sont réduits. Pour
exécuter une nouvelle recherche, cliquez sur le triangle gris situé a c6té du mot

« Rechercher » pour développer les parametres.

Il est possible d’ajouter ou de retirer des colonnes, de les réorganiser ou de les trier sous
I’option Voir, dans les parameétres de recherche.

Sélectionnez I'interrogation par I’'exemple E(aussi accessible sous « Voir ») afin d’appliquer
des filtres supplémentaires aux résultats de recherche.

En ce qui concerne les champs en bleu, si vous cliquez dessus, vous ferez apparaitre un
autre onglet contenant des détails supplémentaires.

L’icone du cycle de vie du bon de commande L fournit des détails relatifs aux expéditions,
aux recus et a la facturation, qui figurent sur le bon de commande. Vous pouvez faire passer
votre curseur au-dessus de |'icone pour voir ces valeurs sans ouvrir le bon de commande.

Si vous faites passer votre curseur au-dessus de I'icdne d’avertissement £4, tout
avertissement applicable a la rangée s’affichera, comme un programme échu.

Licdne d’information® vous avise de I'existence de renseignements supplémentaires,
comme une commande modifiée en attente.

Terminer
A partir d’un dossier, cliquez sur pour revenir a la page d’accueil du portail des

fournisseurs. Si vous cliquez sur I'icGne de maison ﬁ, vous retournerez jusqu’au menu
initial d’Oracle.

Négociations (appels d’offres)

Réception d’une invitation a une négociation

Le groupe responsable de I'approvisionnement de Scholastic peut inviter des

fournisseurs a soumissionner sur des projets par I'intermédiaire du portail des fournisseurs. Si
votre organisation est invitée a une négociation, vous recevrez un courriel, ainsi qu’un avis, dans
le portail des fournisseurs.

L'invitation par courriel comprendra un apercu du projet en PDF. Elle contiendra

également un lien qui vous aménera directement a I'appel d’offres dans le portail des
fournisseurs.

11
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Voir la négociation (appel d’offres)

Vous pouvez voir la négociation (I'appel d’offres) en cliquant sur le lien contenu dans le
courriel d’avis, ou bien en y accédant par le portail des fournisseurs. Il y a plusieurs moyens
d’accéder a la négociation : « Invitations ouvertes » dans la Liste de surveillance, « Voir les
négociations actives » dans la barre des taches ou « Invitations aux négociations », dans
I’encadré d’information Activités récente.

Liste de surveillance

Commandes Programmes
{En attente d'accusé de récepfioni En retard et échus aujourdhui
Muodification ou annulation au cours des 7 derniers jours
Ouverture au cours des 7 derniers jours Questionnaires
En retard et échéance dans les sept prochains jours
Ententes Réponses gui doivent étre soumises de nouveau
Arrivant & expiration A revoir

En attente d'accusé de réception

En attente de création Réponses
Modification ou annulation au cours des 7 derniers jours Disqualifiees
Ouverture au cours des ¥ derniers jours Provisoires

A soumettre de nouveau
Mégociations
Fermeture aujourd’nu
Fermeture dans les 7 prochains jours
Invitations ouvertes

A partir de I’écran des résultats de recherche, vous pouvez voir un fichier PDF de la
négociation, voir la date de fermeture et le temps restant, examiner vos réponses précédentes,
voir tout message non lu, et plus encore. Sélectionnez I'appel d’offres qui figure dans les
résultats en cliquant sur le numéro de la négociation.

Négociations actives

4 Rechercher Gérer la liste de surveillance Recherche enregisirée  Imitations ouveres

" Négociaton ** Initation reue  Oui

= Tire Réponse soumise Non v

" Date de fermeture de la négociation Ouverture de négociation depuis Y
Rechercher  Rémitaliser  Enregistrer.
Résullats de recherche

Actions v Vou v Format v Détacher Accuser réception de participation  Créer une réponse

Feuille de 1
Voir le i N i Type de
oo calculdela Hgociation Thre wponses éponses Achetewr  fourmisseur surveiler \qociation

Date de Vos Toutes les  Messages non
lus.

fermeture Temps restant  Participera

@ 5 c 1 | Backt0-Schaol Rewara Fiyes - 20182019 10MNBSIIFM  1jour el 1hewe  Oui 1 Hon visibile Lorelta, Michelle  COM Appel daftres

12
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Ce clic vous aménera a la page de couverture de I'appel d’offres, qui indiquera le temps
restant pour répondre. Du cOté gauche de I'appel d’offres, vous verrez des liens menant aux
différentes composantes de I'appel d’offres.

Appel d'offres: CA4-000331

Devise = Dollar - Canada
Titre Back-to-School Reward Flyer - 2018/2019

Statut  Active

Temps restant 10 jours et 21 heures

I Table des matiéres Page de couverture

Page de couverture
Quote Request for 2018-2019 Back-to-School Reward Flyer

Apercu

Exigences

Lignes

Cliquez sur le lien Apergu. Il vous aménera a la page Apercu, qui contient les dates clés
et les conditions associées a I'appel d’offres.

Exigences et caractéristiques relatives aux appels d’offres

Si vous étes un fournisseur américain, vous pourrez consulter ces renseignements du
coOté droit de la page Apergu. Les fichiers joints contiendront les exigences relatives a
I"appel d’offres ainsi que des instructions, les quantités et tout autre renseignement
pertinent.

Table des matiéres Apercu
Page de couverture Titre  Back-fo-School Reward Flyer - 2018/2019 Acheteur  Michelle Loretta
Apercit Sommaire RFQ#: CA4-000331

- : Résultat CA-BC
Exigences

P
Lignes Fichiers joints  Aucun

Tout développer

b Informations générales

» Conditions

Si vous étes un fournisseur canadien, cliquez sur le lien Exigences. Ce clic vous aménera
aux exigences/caractéristiques applicables a votre soumission. Veuillez les examiner et
répondre a I'appel d’offres, au besoin.

13
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Table des matiéres Apercu

Page de couverture Titre Back-to-School Reward Flyer - 20182019

Sommaire RFO# CA4-000331

Exigences

Lignes
Tout développer

b Informations générales

P Conditions

Cliquez sur le lien Lignes. Ce clic vous amenera aux lignes associées a I'appel d’offres. Dans
certains cas, en raison de la complexité des exigences, une ligne fictive sera visible, a laquelle
seront jointes les exigences avancées.

Table des matiéres Exigences

FPage de couveriure 4 Instructions
Quantities: 45M, 50M, 55M (+ 25 Samples)
Size: 16" x 10" folded to 8" x 10", plus bleeds
Page Counts: 4 pages, self cover

Stock: 60lb Flo-gloss, F5C

Ink: 4/4

Finish: To be packed in cartons

Créer une réponse

Si vous décidez de soumissionner a la suite d’un appel d’offres, vous devez d’abord
accuser réception de votre participation. Vous pouvez le faire a partir de la fonction de
recherche de la page Négociations actives, en mettant la négociation en surbrillance et en
cliquant sur Accuser réception de participation.

14
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Négaciations actives

4 Rechercher

Neégociation
** Titre
** Date de fermeture de la négociation m/dfyy g
Résultats de recherche
Actions w Voir v Format w = Détacher Accuser réception de participation ~ Créer une réponse
. Feuille de
VD'[; le calcul dela Négociation Titre ?stlgzm Temps restant  Participera

réponse

fﬂ CA4-000331 Back-to-School Reward Flyer - 2018/2019 ;10.’4519 513 PM 10jourset21 h...

Ce clic fera apparaitre la fenétre contextuelle Accuser réception de participation.
Sélectionnez Oui ou Non, entrez un commentaire a l'intention de I'acheteur de Scholastic

(facultatif) et cliquez sur OK.

Accuser réception de participation X

Lieu du fournisseur COM

Participera [®| Cui

Man

MNote a I'acheteur

e

OK  Annuler

Dans les résultats de recherche, vous verrez le terme « Oui » inscrit dans la colonne
« Participera ». Créez votre réponse en cliquant sur Créer une réponse, aprés avoir mis en

surbrillance ou ouvert la négociation.

MSCHOLASTIC
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Résultats de recherche

Actions w Voir v Format w

. Feuille de
VpogFle calcul de la  Négociation
réponse
= 5@ CA4-000331

= Détacher

Accuser réception de participation

Titre

Back-to-School Reward Flyer - 2018/2019

Créer une réponse
Date de -
fermeture Temps restant  Participera
10/4/19 5:12 PM 10jourset21h... Oui

able of Conbents Cover Page

-

Meniagen | Craste Resposas | Actom o

Ce clic fait apparaitre la page de réponse. Entrez la date d’échéance de la soumission, un
numéro de soumission interne, si vous en avez un, et toute note a I'intention de I'acheteur.
Vous pouvez également joindre de la correspondance en cliquant sur le symbole d’addition, a
coOté de Fichiers joints.

Créer une réponse (Soumission 63264): Apergu Messages  Répondre par feuille de calcul v Actions ¥ Ssuivant
Titre  Back-to-School Reward Fiyer - 201812019 Date de fermeture. 1014719 513 FM
Temps restant 10 jours et 21 heures.
Informations générales
Fournisseur COMMAND WEB OFFSET-JC PLANT Type de réponse (@) Principale
Lieu du fournisseur COM Remplacement
Devise de la négociation CAD ) »
Devise de la réponse  CAD Homre de référence
Précision du prix 5 décimales au maximum Note a I'acheteur )
Réponse valide jusquau m/diyy hmm a fe Fichiers joints Aucun ==
Une fois que vous aurez joint un fichier, il apparaitra a I’écran principal. Vous pouvez
joindre plus d’un fichier en cliquant sur + ou retirer le fichier joint en cliquant sur le X situé a
coté du nom du fichier, a I'écran des fichiers joints ou a I'écran de la réponse.
Fichiers joints x
Actions w | Voir v o= 3
Type * URL ou nom de fichier Titre Description Joint par Joint le
Fichier v Choose File | Mo file chosen Command Web 9/23M19 8:12°F
3
Rangées sélectionnées 1  Colonnes masquées 1
0K Annuler
16
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Cliquez sur Enregistrer, puis sur Suivant pour passer a la section « Lignes ».

' JORONO)

AperguExige_ . Lignes Réviser

Messages  Répondre par feuille de calcul ¥ Actions ¥ Suivant Enregistrer ¥ Soumettre  Annuler

Dernier enregistrement 9/23/19 8:10 PM
Fuseau horaire Temps universel coordonné

Date de fermeture  10/4/19 5:13 PM

Dans l'onglet Exigences, répondez a toute question obligatoire et inscrivez tous les colts
optionnels dans la zone de texte correspondante.

Al’écran « Lignes », entrez les co(its unitaires pour les lignes, ainsi qu’une date de livraison
promise.

Dans certaines négociations, I'acheteur de Scholastic donnera au fournisseur la
possibilité de créer sa propre ligne en cliquant sur +, sous Créer une ligne de remplacement.
Cette fonction est particulierement utile si vous voulez intégrer une idée ou une proposition

unique.
[Créer une réponse (Soumission 63264): Lignes Messages  Reépondre par feuille de calcul ¥
Pevise = Dollar - Canada
Temps restant 10 jours et 20 heures Date de iq
Actions w Voir w Format w i Détacher
* P Créer itd
Description " . Quantité s Date de Date de
Ligne  Description a v delignede une ligne Prix de \Montant de la de QAN o ( fivraison livraison  Emplacement Mise & prix
remplacement e feponse 19N€  gponse cible promise demandée
remplacen
1 SC03395771-REWARD CATALOGUE (B0A19 + 45,000 45,000 EA midlyy g SC1- MARKHAM CAMADA
2 SC03395771-REWARD CATALOGUE (BOA19 + 50,000 50,000 EA midlyy g SC1- MARKHAM CANADA

Al’écran de la ligne de remplacement, vous étes tenu d’entrer une description, un prix
et une quantité associés a la réponse. Vous pouvez rédiger une note a I'attention de I'acheteur
et joindre des fichiers a la ligne de remplacement. Lorsque vous cliquerez sur Enregistrer et
fermer, la ligne de remplacement sera ajoutée a la réponse a I'appel d’offres.

Lignes: Modifier la ligne de remplacement: 1-1 (Soumission 63264) Messages 4 1 v b Enregistrer

17
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Créer une réponse (Soumission 63264): Lignes

se = Dolar - Canada i Bormis Ternge Univerte
" Date de fermeture  10/4/19 5:13 PM
Actons v Vorw Fomatw /o Détacher
T Créer
Description . Quantité ; Date de Date de -
Ligne  Description de ligne do une kone xde “"""’"‘:"n': do QU oM livraison livraison  Emplacement Misodprix  Prixcible Nomdels °:“’"f Note & F'acheteur
remplacement Fpos g réponse promise demandée gor 1ogu
remplacen
+ 500 4 % MARKHAM CANAD PRO
=1 changement 5, 0 4 " v ® PRO
+ &  scrmamou D

Cliquez sur Enregistrer et Suivant. Ces clics vous ameneront a |I’écran Réviser, ol vous
pourrez voir la réponse dans son ensemble. L’écran contient des onglets pour I’Apergu et les

Lignes. Une fois que vous serez prét a soumettre la réponse a Scholastic, cliquez sur Soumettre
Vous pourrez également Enregistrer la réponse et revenir plus tard.

Réviser la réponse: Soumission 63264

Messages  Répondre par feuille de calcul ¥ Actions ¥ Précédent Envegistrer v Annuwr

Titre  Back-ta-Schaol R

. Temps universel coordant
Date de fermeture 104118 513 PM
Temps restant 10 jours &t 20 heurss

Apergu | Exigances  Lignes

Informations générales

ssour  COMMAND WEB OFFSET-JC PLANT

Numire

Mote & Facheteur

5 décimales au maximun

chiers joints Auc

18
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Réviser une réponse a une négociation (appel d’offres)

Si le fournisseur veut modifier sa réponse initiale, il devra accéder a la négociation en
guestion a 'aide de I'option Gérer les réponses figurant dans la liste des Taches, a I'intérieur du
portail des fournisseurs. Mettez la réponse en surbrillance et appuyez sur Réviser. Modifiez les
champs appropriés et cliquez sur Soumettre.

MNégociations

« \oir les negociations actives

« (érer les réponses

Résultats de recherche
La création d'une nouvelle version de réponse provisoire verrouille celle-ci automatiquement

Actions w Voir w Format w

d'adjudication

Réviser

Statut de la
réponse

Date de
fermeture de la
négociation

Montant Numéro de

référence

Note au

A N PR N Messages non .
Négociation Titre de la négociation Réponse Temps restant us Surveiller fournisseur

CA4-000331 Back-to-Scheol Reward Flyer - 20... 63264 Provisoire />, 10/4/19 5:13 PM 10jours et 20 h... 0

Créer une réponse (Soumission 63264): Apergu

Informations générales

Messages  Répondre por feuilie de calcul ¥ Actions ¥

suvent | e | v

972

Date de fermeture  10/4/18 513 £l

Décision d’adjudication
Quand I'acheteur de Scholastic aura recu toutes les soumissions, il attribuera tout le
travail, ou bien une partie du travail.

Si vous étes choisi, vous recevrez un courriel d’avis ainsi qu’un avis dans Oracle
confirmant quelles lignes de la négociation vous ont été attribuées. Si vous n’étes pas choisi, il
revient a I'acheteur de Scholastic de décider s’il veut informer systématiquement les
fournisseurs du fait que leur soumission n’a pas été retenue. Si I’acheteur choisit d’informer le
fournisseur du fait qu’il n’a pas été retenu, ce dernier recevra une alerte semblable, mais la
guantité de lignes attribuées sera « 0 ».
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Tous les avis Plus de détails

Entrer des termes de recherche | 0\ |

@ Pour information: Décision d'adjudication pour la 11y a 33 secont
réponse 86561 a la négociation CA4-000413
(Creating French Screen Shots)

Michelle Loreita

@ Pour information: La négociation CA4-000413 Il'y a @ minutes
(Creating French Screen Shots) a été fermée
Michelle Loreita

@ Action obligatoire: Vous étes invité a la négociation 11y a 9 minutes
CAA4-000413 (Creating French Screen Shots)
Michelle Loreita Actions w
FYI: Negotiation CA4-000412 (Creating French Screen Iy a 21 minute
Shots) Was Closed
Michelle Loreita
Action Required: You Are Invited to Negotiation CA4- 1y a 24 minute
000412 (Creating French Screen Shots)
Michelle Loreita

Un clic sur I'avis fera apparaitre la décision d’adjudication. Dans la saisie d’écran ci-
dessous, une ligne a fait I'objet d’une adjudication.
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I ———§“€
@ Award Decision for Your Response 86561 to Negotiation CA4-000413 (Creating French Screen Shots) - Google Chrome = m} X

8 eejx.faus2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/adf.task-flow?tz=America%2FNew_York&df=medium8&dt=both&tf=short&lg=fr-CABcy=CA8bpmWorklistTas.. =7

Award Decision for Your Response 86561 to Negotiation CA4-000413 (Creating French Screen Shots) | To relect

Award decision: Awarded

Creating French Screen Shots

Set up the company

From Michelle Loretta
Invitation to tender CA4-000413
Closed 11/25/19 11:10 AM

Your answer has been awarded.

Provider Personalization_Adam_Mann
Vendor Location Test

Supplier contact  Supplier Person

Details
Reply 86561

| Awarded lines 1 |
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Voici une saisie d’écran d’une décision d’adjudication ol rien n’a été attribué :

[Bward Decision for Megotiation 4000054 (Higgins Flip Flops) =
[ rdmaltied L rSa T
4 Details
Assigne  Henderson, Masia Preview Date
Suipplier LINDENMEYR
From Maria Henderson Open Date  SM4ME 732 FU
Company Sebup Enbiprse
Assigned Date SBME 633 FW Closs Date  SMME T43FM
Hegotiation Titke Heggens Flip Flops
Expiration Date 8718 £33 P
Hegobation 4000
Task Numbser 211072
4 Award Details
Suppleer LINDEMMEYR Ao s pian S
Hode 1o Supplier Toial Award Amount  USD 0,00
Un autre moyen de voir le statut de I'appel d’offres consiste a se rendre dans la section

Gérer les réponses a partir de la barre des taches. Entrez des parameétres de recherche, comme

le numéro de la négociation ou de la réponse, ou bien cliquez sur Recherche avancée pour

obtenir d’autres options de recherche.
Gérer les réponses Terminer

Résultats de recherche

La création d'une ncuvelle version de réponse provisoire verrouille celle-ci automatiquement.

Actions w Voir w Format w {=" Détacher Réviser

Montant Titre de la Statut de la Date de

A Négociation . s Réponse A fermeture de la  Temps restant Messages non
d'adjudication négociation reponse L it I
négociation
CA4-000331 Back-to-School... 63264 Provisoire/7) 10/4/19 5113 PM 10jours et 3 ha... 0

» Rechercher Recherche avancée  Gérer laliste de

Fuseau horaire Temps universel coordonné

gistrée = Réponses provisoires -
" Note au Numéro de Date de -
Surveiller " Py " Verrouillé
fournisseur référence verrouillage

9/23/198:10 PM  Web, Com

MSCHOLASTIC
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Bons de commande

Avis de bon de commande

Lorsqu’un bon de commande de Scholastic est établi, vous recevez un courriel d’avis
auquel est joint un fichier PDF.

d 9 l\‘:gon ° Fwd: Scholastic Purchase Order 2005493 - Message (HTML) (Read-Only)
MESSAGE

Tue 9/17/2019 2:11 PM

Adam Mann <adammann713@gmail.com>
Fwd: Scholastic Purchase Order 2005493

To Mann, Adam

Message @ PO_300000002847011_2005493_0.pdf (33 KB)

See attached for Scholastic PO 2005493.

Please Acknowledgment receipt to the Scholastic buyer and submit a Promised Ship Date (the date the order will be ready to ship) in the Scholastic Supplier Portal
(https://scholastic.okta.com/) within 48 hours.

Details pertaining to Scholastic's Compliance and Shipping requirements can be found in the link below:

http://compliance.scholastic.com

L’icone de cloche affiche les alertes lorsque des mesures doivent étre prises a I'égard
d’un bon de commande. On peut accéder au bon de commande directement par le lien contenu
dans l'avis, ou bien le chercher dans la page du portail des fournisseurs.

view | ~n = 10

More details

e o o Notice pendi...

Entrer des termes de recherche C

For information: The modification of the document
(Buyer Change Order) CA2-002053 requires an
acknowledgment of receipt

Michelle Loretta

1 minute ago

Supplier Portal Set preferences

Si vous recevez un bon de commande « révisé », I'objet du courriel comprendra le numéro de la
révision.

Révision des détails d’un bon de commande

On peut voir les détails d’'un bon de commande en ouvrant le fichier PDF joint au
courriel, ou bien en utilisant le portail des fournisseurs. A I'intérieur du portail, plusieurs
options sont offertes pour la révision des détails d’'un bon de commande. Recherchez le
bon de commande directement par son numéro, cliquez sur Gérer les commandes, sous
Taches, sélectionnez une recherche a partir de votre Liste de surveillance, ou bien
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choisissez I’option qui vous convient dans les encadrés d’information A revoir ou Activité
récente.

Portail fournisseur

-

Rechercher Commandes v Numéro de commande “

Taches

Commandes

. A revoir
» Gerer les commandes

« Gérer les programmes 29

« Accuser réception des programmes dans une feuille de
calcul

1K
Ententes

« Gérer les ententes 4 23K

Expéeditions

s Gérer les expéditions b
« Créer un préavis dexpédition
« Créer un préavis d'expédition et de facturation

« Charger le préavis d'expédition ou le préavis d'expédition
et de facturation B Accusés de reception de commande a etablir
Programmes échus ou arrivant & échéance aujourd’hui

« Voir les réceptions Factures en retard

s Voir les refours

Accuser réception d’'un bon de commande

Certains bons de commande de Scholastic requiérent un accusé de réception du
fournisseur dans le portail. Le bon de commande ne sera pas considéré comme étant « ouvert »
tant que le fournisseur n’aura pas achevé le processus d’accusation de réception. Si un bon de
commande requiert un accusé de réception, I'objet du courriel le précisera. Vous pouvez
accuser réception du bon de commande a partir du lien contenu dans le courriel, ouvrir une
session dans le portail des fournisseurs et cliquer sur la section « Accusés de réception de
commande a établir », dans 'encadré d’information A revoir, ou bien utiliser la fonction
d’accusé de réception dans la feuille de calcul.
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A revoir

1K

4.23K

3K

M Accusés de récepfion de commande & efablir
Programmes échus ou arrivant 3 Schéance aujourd hui
Factures en retard

L’écran « Gérer les commandes » s’affichera et contiendra toutes les commandes ou

commandes modifiées en attente d’accusé de réception.

En attente d’accusé de réception — Nouvelle commande

Pour accuser réception d’une nouvelle commande, cliquez sur le numéro de la
commande.

Gérer les commandes

En-tétes  Programmes

) Rechercher

Résultats de recherche

Actions w Voir v Formatw 0 T = Détacher
. Date d'échéance
Cycle _— Lieu du . . . - Date de la
de vie Commande Statut Description fournisseur Devise Commandé df} I accuse de commande
reception
T:f Ouverte com usD 2578.54 9/20/19
?:f 6000063 Ouverte COoM usD 6,518.90 9/20/19

L'en-téte et les détails du bon de commande s’afficheront. Dans le coin supérieur droit

de I'écran, cliquez sur Acknowledge.

MSCHOLASTIC
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On vous donnera le choix d’accepter (« Accept ») ou de rejeter (« Reject ») le bon de
commande. Vous étes prié de n’accepter les bons de commande qu’au moyen de ce processus.
Si la commande présente un probleme, veuillez vous adresser a votre acheteur de Scholastic,
par courriel ou par téléphone.

XE: 2005738

Main

4 General informations

Purchasing legal entity - SCHOLASTIC INC Provider Personalzation_Adam_Mann ordered  §15625.00
Billing Busiess Unit  US Business Unit Vendor Location  Test Description
order 2005738 Supplier contact ~ Suppber Person Source Agreement
Status  Vendor Acknowledgment Waiting Location to bill  SCHOLASTIC INC. Supplier order
Buyer Adam Mann Destination Location - mutiple

Creation date 8722118

terms  Notes and atiached fles

Acknowledgment of receipt of the document ... Edit  See the PDF Tobe soived

Main

4 General informations

Purchasing legal entity SCHOLASTIC INC. Provider Personakzation_Adam_Mann ordered §1625.00
order 2005738 Vendor Location Test
Description
Suppler contact  Supplier Per:
Status Vendor Acknewledgment Viafing B oAt Supsler Persen Source Agrosment
Buyer Mann_Adam Location to bill  SCHOLASTIC INC. Supplier .
Creation date 22110 Destinaton Location  muitie o communication s
email adanmara?13ggmailcom
terms  Notes and attached files.
Payment Terms  Net 30 days — Buyef managed trans portation
Dus daje ot socwipt_82u10 Shipping msthod  SCHOLASTIC-OTM __ Pay onreceipt
cenownagment rapones e v Transpart conditions  3rd Party — Orter confiamation
e FAB FOB

Acknowledgment note

Ensuite, cliquez sur OK et sur Done pour sortir de la commande.

Confirmation x

The document wil be accepted DO you want to contrue? (PO-2055013)

L'accusé de réception a été renvoyé a Scholastic, et le statut de la commande est
maintenant « Ouverte ».
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En attente d’accusé de réception — Commande modifiée

S’il s’agit d’'une commande modifiée en attente d’un accusé de réception, cliquez sur le
numéro de la commande modifiée.

Description fournisseur

usD 257854

Date d'échéance
Devise Commandé de I'accusé de
réception

Révision

Date de  Avis de

9/20M19

révision  modificatic

Date de
lavis de
modification

Statut de I'avis
de modification

Tous les champs qui ont été mis a jour dans la commande modifiée sont indiqués par un point

Cycle
de vie Commande Statut
2007077 Ouverte

Change Order: 4

Change Order 4

Desciiption T
Msin

4 General

Bill-to BU

Soid-to Legal Entity  SCH

ORACLE 7 [

Creation Date 52513

Statss  Pending

Supplier Personalzation_Adam_Mann

SupplsT St Test

[ & Supplier Contact  Supoiier Perscn

Bill-i Location

Shig-to Location  Mutipie

Acknowledge | View POF

Initiating Pafmy Buyer

Dascription  TEST PO FOR

Agresmant

Supplier Qrder

Actions *

213

Daome

Il vous faudra peut-étre accuser réception dans Terms et dans Schedules. Dans Terms,

cliquez sur le menu déroulant a c6té de la mention Acknowledgment response, et sélectionnez

Accept.

Terms

& Required

Acknowledgment T A SERGCUR

& Acknowledgment Dus
Daie

Response

[Mk'lu-\'lwll ment o

Acknowledgment Nate

Payment Terms Mgt 30

Shipping Method  5CH

Freight Terms d Party

FOB FOG

Fay on receipt

Confirming orde

MSCHOLASTIC
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Pour accuser réception de la commande dans Schedule, sélectionnez chaque ligne et cliquez sur
Accept.

4 Additional Information

Ml Name OTM Payment Method 3R( Context Prompt

chedules

A0ns v View v Format w 3 Ly i Freeze Detach o Wrap Accept] Reject Response A v

. teit . a . Requested Promised e g
Line Description Supplier ltem  Quantity UOM Price Delivery Date Delivery Date Response Rejection Reason  Locati]

Dans le coin supérieur droit, cliquez sur Submit.

Actions * Cancel

Initiating Party Buyer

Ensuite, cliquez sur OK et sur Done pour sortir de la commande.

Confirmation b4

ml W

The change order will be accepted. Do you want to continue? (PO-2055009)

L’accusé de réception a été renvoyé a Scholastic, et le statut de la commande modifiée est
maintenant « Ouverte ».

Gérer les commandes
Cliquez sur Gérer les commandes, dans la liste des taches. Ce clic entrainera I'ouverture
d’une page de recherche au niveau de I’en-téte du bon de commande. Vous pourrez effectuer
une recherche en fonction d’éléments comme le Lieu du fournisseur, le Statut ou la Commande.
A cet endroit, vous pouvez également exécuter des recherches enregistrées ou en créer a
ajouter a votre Liste de surveillance, ou bien cliquer sur Recherche avancée pour voir d’autres
options de recherche.
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Gérer les commandes

Endétes  Programmes

4 Rechercher

Entité juridique acheteuse

Unité d'affaires de facturation

Lieu du fourisseur

Recherche avancée  Gérer la liste de surveillance  Recherche enregistr

Inclure les documents fermés Non v

Rechercher Réinitialiser ~Enregistrer...

Les résultats de recherche contiennent les détails de I’en-téte de nos bons de
commande, dans I'onglet « En-tétes ». L’en-téte contient la date a laquelle le bon de commande
a été établi et le montant total (S) de la commande. Les détails concernant les articles, la
guantité et les emplacements de destination se trouvent dans I'onglet « Programmes ».

Gérer les commandes

Entétes  Programmes

[’ Rechercher

Résultats de recherche

Actions w Vo v Format v

Cycle

devie Commande

2007077

6000083

s B

]
5
5
&
H

Statut Description

Quverte

Ouverte

Date d'échéance
Commandé de I'accusé de
réception

Lieu du

fournisseur Devise

com usD 257854

oM usD 6,518.90

Date de la
commande

9120119 1

9120119 0

Recherche avancée = Gérerla liste de Recherche ge Toutes les

Date de
lravis

Datede  Avis de de
modification

révision  modificatic

Statut de I'avis Datede  Conditions de

Révision de modification fermeture paiement

9120019 NET 90 DAYS

NET 90 DAYS

Entrer/réviser une Date d’expédition promise pour un programme

Avec toutes les commandes, nous envoyons une « Date d’expédition demandée ». Nous
nous attendons a ce que chaque fournisseur réponde par une « Date d’expédition promise »
pour confirmer le moment ou il pourra expédier la commande. Ces dates sont versées dans le
systeme de Scholastic a des fins d’établissement de rapports; par conséquent, il importe que les
champs correspondants soient remplis pour toutes les commandes et qu’ils soient tenus a jour.

Ouvrez la commande que vous souhaitez mettre a jour. La section supérieure contient
I'information de I’en-téte du bon de commande ainsi que vos renseignements de fournisseur.
Les onglets Lignes et Programmes situés en bas contiennent les détails du bon de commande.

Dans la saisie d’écran précédente, une date d’expédition demandée est spécifiée.
Toutefois, le champ de la date d’expédition promise est vide. Pour entrer une nouvelle date
d’expédition promise ou pour en réviser une existante, cliquez sur Actions, dans le coin
supérieur droit de I'écran, et sélectionnez Modifier.
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Accuser réception Voir le PDF Terminer Cycle d

Maodifier

Voir lhistorique du document

Voir lhistorique des modifications -

Voir lhistorigue des révisions

Commandé 2 5738.54 USD

Un message d’avertissement apparaitra pour confirmer que toute action entraine la création
d’une commande modifiée. Cliquez sur Oui.

A Avertissement X

Cette action provoguera la création d'un avis de modification pour le document. Désirez-vous continuer? {PO-2055113)

Qui i Non

Dans I'onglet « Programmes », entrez une nouvelle date d’expédition promise et un motif de la
modification, s’il y a lieu.

Lignes  Programmes
Actions w Voir v Formatw ¥ 51 < & iz Détacher

- L Date Date - " Ligne de

tion Fichiers ¢ ac Quantité \,y secondaire  dlexpédition | dexpédition | Date d'expédition Motif de la du
joints secondaire M N promise initiale 1 N

demandée promise fournisseur
™ Aucun = B9 8/15/19 Ea 8nne Delai de product|
Y] T Fai

Entrez une description de la modification que vous avez apportée a la commande en haut du
bon de commande, comme le montre la saisie d’écran ci-dessous, puis cliquez sur Submit.

Remarque : Si vous cliquez sur Save, votre travail sera enregistré, mais la nouvelle date ne sera
pas envoyée a Scholastic. Vous devez sélectionner Submit.

ORACLE T o
Edit Change Order: 1 Actions ¥ Save ¥ | Submit | Cancel
Change Order 1 Status Incomplete Initiating Party Supplier

iti e Wik
| “ Deseription Entered promised ship date Amount Changed 0.00 USD Inifiator  Command Weo
s
TITET

Quand vous cliquerez sur « Submit », un message contextuel confirmera que vos
modifications ont été envoyées a Scholastic. Nous communiquerons avec vous si nous avons des

MSCHOLASTIC
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« Confirmation x

L'avis de modification 1-1 pour le docurment XB, numéro de commande 2004329, a &té soumis pour approbation.

OK
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Gérer les programmes

Affichez les détails d’une ligne en sélectionnant Gérer les programmes dans le menu
Taches ou en cliquant sur I'onglet Programmes a I’écran Gérer les commandes. Effectuez des
recherches manuellement ou des recherches enregistrées a partir de cet écran.

Gérer les commandes

4 Rechercher

Eniité juridique acheteuse

Lieu du fournisseur

Commande

Description de ligne

Terminer

Recherche avancée  Gérer la liste de surveillance  Recherche enregistrée  Tous kes calendriers v
Article de fournisseur
Emplacement de destination q

Statut v

Rechercher  Réinitialiser  Enregistrer...

Le « Programme » d’un bon de commande contient la quantité, I'emplacement de
destination et |la date d’expédition promise. Les commandes dont la date d’expédition est
passée sont en surbrillance et assorties d’une alerte. Les programmes doivent étre tenus a jour.
Les dates d’expédition promises que vous fournissez sont visibles pour tous les utilisateurs de

Scholastic.

L’écran Gérer les commandes vous permet de chercher tous les programmes de bon de
commande, ouverts ou fermés. La recherche par défaut est réglée a « Tous les calendriers »,
mais vous pouvez effectuer une recherche a l'aide d’un certain nombre de parametres et lancer
des recherches personnalisées. En outre, vous pouvez reconnaitre facilement les programmes
qui n’ont pas de « Date d’expédition promise » en triant ce champ. De fait, tous les champs

peuvent étre triés.

"» Rechercher

Résultals de recherche

Actons w Voir w Fomatw

‘fn" i‘: Commande Ligne  Programm

Détacher

‘Quantité
commandée

9.000 EA

E
EA
E
E

uom

Dascription de lign Suundsl  Emplacement e

ommande destination Prix - Commandé

790430521535-GIGGLE, GIG Ouverls CD-SCHOLASTIC .. USD 0.00 000 924/

Date
demandée

Recherche avancee  Gérer Ia liste de surveillance  Rechorche enregistiée  Tous s calendrie

Project

Prix du salon
Number i

Version ISBN Liste des prix Lot Air Freight

MSCHOLASTIC
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Cycle de vie de la commande

Lorsque vous sélectionnez un bon de commande afin de le voir ou de le modifier, le
graphique « Cycle de vie de la commande » se trouve dans le coin supérieur droit de I'écran. Il

s’agit d’une visualisation graphique du montant en dollars des articles commandés, recus, livrés

et facturés. Sélectionnez « Voir les détails » pour obtenir des informations supplémentaires.

Cy

Commanda

cle de vie de la commande

20K

0.0 1,0K 3,0K

H Montant (USD)

‘ Voir les détails—\

Le Cycle de vie de la commande affiche maintenant un résumé complet de la
commande, y compris des renseignements sur I'expédition en transit (extraits de notre
module OTM), les dates de réception et I’état de la facturation.

Cycle de vie du programme: 1

Entité juridigue acheteuse SCHOLASTIC INC.

Commande 2007077

Foumisseur COMMAND WEB OFFSET-JC PLANT

Lieu du fournisseur  COM

Ligne 1

Description de ligne  9780439521536-GIGGLE, GIGGLE, QUACK

Emplacement de destination

Commandé 9,000 EA

4 Expédition en transit
Actions w  Voir v Format w
Date Ligne

d'expédition d'expédition

Aucun résuliat trouve.

=4

Expédition

{a| Détacher

Cycle de vie du programme

Quartité (EA)

Emplacement  Date de réception Quantité en UDM

Expedié de destination  prévue transit

Numéro de suivi

M Commandé
Action dexécution en afte...
En transit

M En réception

W Dans les stocks en censi
Livrée
Facturé

Bon de livraison

MSCHOLASTIC
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Factures

Créer et soumettre une facture

Le portail des fournisseurs de Scholastic vous permet de soumettre des factures
directement a Scholastic. Le traitement de vos factures par I'intermédiaire de ce portail
accélérera le traitement de votre paiement. Dans la liste des taches, sélectionnez « Créer une

facture ».

Dans la section « Créer une facture », sélectionnez une commande dans la liste

Tiaches

Commandes

« Gérer les commandes
« GErer les programmes

« Accuser reception des programmes dans une feuille de
calcul

Ententes

« Gérer les ententes
Expéditions

o Gérer les expeditions
« Créerun préavis dexpédition
« Créer un préavis d'expédition et de facturation

« Charger le préavis d'expédition ou le préavis d'expédition
et de facturation

« \oir les réceptions

« \oir les retours

Stocks en consignation

« Réviser les avis de consommation
« Réviser les stocks en consignation

« Reéviser les transactions de stocks en consignation

Factures et paiements

Créer une facture
« Créer une facture sans bon de commande
« \oir les factures

« \oir les paiements

déroulante « Identification du BC ». La plupart des champs se rempliront. Ensuite, entrez votre
numéro de facture interne et la date du jour.

MSCHOLASTIC
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Créer une facture

* igentification du BC
Fournisseur

1D contribuable

* Lieu de fournisseur

Adres:

Compt

ncaire pour le versement

Identificateur de versement unique

Chiftre de controle de Fdentificateu

de

ersement unique

Numéro d'enreg

rement a la taxe du fournisseur

AND WEB OFFSE

" Numéro
“ Date

* Type

Devise de facture

Devise de paiement

Description

Fichiers joints

Annuler

Aucun o

MSCHOLASTIC
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Cliquez sur le symbole + de la ligne « Fichiers joints » afin de téléverser une copie de
votre facture interne pour nos dossiers. Vous pouvez téléverser plusieurs fichiers a cet écran, ou
bien utiliser le X pour supprimer des fichiers joints. Cliquez sur Choose File pour rechercher le
fichier que vous souhaitez joindre.

Fichiers joints *
Actions w  Voir v o= 3
Type Catégorie * URL ou nom de fichier Titre Description Joint par

Fichier v Acheteur - A v Choose File | Mo file chosen Command We

3

Rangées sélectionnées 1

0K Annuler

Dans la section « Articles », cliquez sur le bouton « Select and add » pour choisir les
lignes de bon de commande que vous souhaitez ajouter a la facture.

Aticles

we Q)

Bon de commande Avis de consommation -
Emplacement de Quantité

Article du fournisseur Description de Farticle destination disponible

Quantité Prix unitaire  UDM
* Numéro  Ligne * Programme Numéro Ligne

Aucune donnée & afficher
Total

Sélectionnez la ou les ligne(s) et cliquez sur « Appliquer ».

Cliquez sur « okay ». L’article ou les articles seront ajoutés a la facture.

Select and Add: Purchase Orders x

search results
See w i detach

Purchase order . Name
Eziﬁzpnon of the ordered Unit price Destination Location Received Bill of the Supplier At
Number Line Program UDM
CA2-0.. 1 1 ‘ Testfor G /L carry-over .. 100 0025 SC1- MARKHAM CA. . 0 0 EA SC3475189(C

»

Appliquer okay | To be solved

ASTUCE : Pour sélectionner plusieurs lignes, tenez la touche Ctrl enfoncée, tout en
cliquant sur les lignes souhaitées. Pour filtrer les lignes en fonction d’un numéro d’article, d’une

ligne, d’un programme ou d’un autre élément, utilisez I'icéne d’interrogation par 'exemple Er.
Dans le champ de la quantité, entrez la quantité expédiée.

Remarque : Si la quantité expédiée dépasse la quantité commandée ou
que le prix unitaire ne correspond pas, la facture ne sera pas traitée. Veuillez joindre
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votre acheteur de Scholastic afin de faire augmenter les valeurs en question dans le
bon de commande avant que la facture puisse étre créée.

lines

seew < 3 [ Canceltheline

) Purchase order p—
“ Number Description of the article * Type i Amount | * Amount Unit price UDM Destination Location Final unloading location
“ Number * Line * Program a
1 CA20006... 1 1 Test for G / L carry-over from Reg= Neg> PO 100 100 250 0025 EA SC1- MARKHAM CANA w -
Total

250

Taxe

Si vous étes un fournisseur canadien, vous devez remplir le champ du lieu de
déchargement final en choisissant le bon code de taxe dans le menu déroulant.

lines

seev 4 X [E Canceltheline

Purchase order

* Number Description of the article * Type ‘;:;':35 Amount  * Amount Unit price UDM Destination Location Final unloading location
Number * Line ~ Program
1 CA2-0006. 1 1 Test for G/ L carry-over from Reg> Neg= PO 100 100 250 0025 EA SC1- MARKHAM CANA w tax | v
Total 2.50 Tax_Alberta
Tax_British Columbia (BC)
Tax_Manitoba
Summary of tax lines
Tax_New Brunswick
See v
Tax_Newfoundiand and Labrador
Line * Diet * Name ofthe tax  Taxjurisdiction * Tax status * Name ofthe rate  Percentage unitary Tax_Northwest Terrtories
No data to display. Scotia Tax_MNova
Tax_Nunavut
Tax_Ontario
totals -

Une fois que toutes les lignes auront été ajoutées a la facture, cliquez sur Actions on the invoice,
puis sur Calculate the tax. Vos taxes devraient maintenant étre calculées dans la facture.

Remarque : Si vous calculez la taxe aprés n’avoir choisi qu’une seule ligne, elle ne sera appliquée
a aucune autre ligne subséquente.

ORACLE

Create an invoice

Stwgistrerandclose  Sou m efter

heckout number of t
Supplier iocation Bill Currency  CAD - D "
Address  Uniled States Curency of payment  CAD - D

Vendor v

cu
Taxpayer ID of the client Name SCHOLASTIC CANADALTD
‘‘‘‘‘ vss
ines
ssev 4 X [ Canceltneline
Purchase order Available
Number Description of the article Type "m[jty Amount " Amount Unit price  UDM Destination Location Final unlcading location
Number * Line " Program a
Test for G/ L cary-over from Reg Neg= PO w w0 250 ooz EA SC1- MARKHAM CANA v -
Total 250

Lo B S -

Tobe solved

37

MSCHOLASTIC




inas

Seev 4 X [ Conceltheline

Purchase order
* Number

Number * Line ° Program

Total

Summary of tax lines

Line * Diet

Description of the article

* Name of the tax  Tax jurisdiction

* Type Meslable Amount

quantity Amount

o G L carry-over from Req> Neg» PO 100 25 0025 EA

Tax status * Name of the rate  Percentage unitary

CAGST STANDARD

Unit price UDM

Destination Location Final unloading location

ARKHAM CANA w Tax_Ontar v

Amount

Si une taxe est exigée, mais que vous étes un fournisseur américain, veuillez I'ajouter en tant
que frais divers (« Miscellaneous Charge »), vers le bas de I’écran. Notre module actuel n’est pas
doté des fonctions nécessaires pour calculer la taxe. Si vous cliquez sur Calculer la taxe dans la
section « Articles », le calcul ne se fera pas. Cette fonctionnalité sera accessible dans I'avenir.

Summary Tax Lines

View w

Line

Mo, data to display

Percentage

Per Unit Amount “Tax-Name Tax Jurisdiction

* Tax Status * Rate Name

Cliquez sur « Soumettre » pour envoyer la facture a Scholastic.

Créer une facture

* Identification du BC
Fournisseur

ID contribuable

* Lieu de fournisseur

Adresse

7001080 -

GOMMAND WEB OFFSET-JG PLANT

CoMm A4

: s

* Numéro
* Date e

*Type = Facture H

Devise de facture USD - Dollar - Etats-Unis

7100 1 COLOR WAY, JEFFERSON CITY, MO 65101-8055

Devise de paiement USD - Dollar - Etats-Unis

Un message contextuel confirmera que la facture a été soumise.

« Confirmation x

Invoice 123456 has been submitted

Créer une facture sans bon de commande

Dans le cas de services rendus sans qu’un bon de commande de Scholastic ait été établi, veuillez
soumettre une facture a I'aide de I'option « Créer une facture sans bon de commande », dans la

liste des Taches.
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Taches

Commandes

« Gérer les commandes
« Gérer les programmes

« Accuser réception des programmes dans une feuille de
calcul

Ententes

« Gérer les ententes
Expéeditions

« Gérerles expediions
« Créer un préavis d'expédition
« Créerun préavis d'expédition et de facturation

« Charger le préavis d'expédition ou le préavis d'expédition
et de facturation

« \oir les réceptions

« \oir les retours

Stocks en consignation

« Réviser les avis de consommation
« Reéviser les stocks en consignation

« Réviser les transactions de stocks en consignation

Factures et paiements

« Créer une facture
« Créer une facture sans bon de commande

« \oir les factures

« \oir les paiements

MSCHOLASTIC
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Dans I'en-téte de la facture, entrez votre numéro de facture ainsi que la date du jour et joignez
tout document pertinent. Vous devez également entrer I'adresse de courriel de I'acheteur de
Scholastic qui recevra et approuvera la facture.

Créer une facture sans bon de commande

Foumisseur COMMAND WEB OFFSET-IC PLANT B
Numéro
ID contribuable
“ Date  midlyy (Y

* Lieu de fournisseur v
“Type Facture v
Adresse
Devise de facture
Compte bancaire pour le versement
Devise de paiement

Identificateur de versement unique
4 Description
Chiffre de controle de Identificateur de versement unique

Numéro d'enregistrement  la taxe du fournisseur Fichiers joints Aucun o=

Client
Adresse
|Articles
En ce qui concerne les détails de la facture, cliquez sur I'icbne + pour ajouter une ligne.
Sélectionnez une destination et un lieu de déchargement final, et entrez un montant ainsi
gu’une description des services fournis.
Pour ajouter des taxes, cliquez sur le bouton « Calculer la taxe ».
Remarque : Le champ du lieu de déchargement final doit étre rempli afin que les taxes puissent
étre calculées dans la facture.
Ajoutez les frais divers au bas de la page, sous « Expédition et manutention ».
Articles
Voir w O Calculer la taxe
Emplacement de Emplacement * P
destination d'expédition Montant Description

Alcune donnée & afficher,
Total 0.00

Expédition et manutention

vor v

Type de frais Montant Description

Auzune donnés & sficher

Montant de Ia facture

Appuyez sur « Soumettre », en haut de I’écran, et vous recevrez un message de confirmation
pour la transmission de votre facture.
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Voir les factures
Pour chercher toutes les factures soumises, dans le menu des taches, sélectionnez « Voir les
factures ».

Stocks en consignation

« Reéviser les avis de consommation
« Réviser les stocks en consignation

» Reéviser les transactions de stocks en consignation

Factures et paiements

« Créer une facture
« Créer une facture sans bon de commande
« \oir les factures

+ \oir les paiements
Negociations

« Voir les négociations actives

« GErer les réponses

Cualifications

Sélectionnez votre nom de « Fournisseur », et cliquez sur Rechercher. Vous pouvez utiliser les
champs pour restreindre votre recherche et créer des recherches personnalisées. Vous pourrez
voir le Statut de la facture, ainsi qu’'un Numéro de paiement qui confirmera qu’un paiement a
été versé relativement a votre facture. Veuillez noter que toutes ces colonnes peuvent étre
triées.
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Voir les factures

4 Rechercher

** Numéro de facture
** Fournisseur COMMAND WEB OFFSET-JG PL+ | w
Lieu de fournisseur v

** Bon de commande

Résultats de recherche

Voir v
Numéro de Date de la Date de I:‘ Bon de Montant de la
facture facture d'éché facture
facture
553434 9/9/19 12/8/19 En atte... 2,688.78 USD
553435 9/9/19 12/8/19 En atte... 2,383.93 UsD
553436 9/9/19 12/8/19 En atte... 1,893.12 USD
553437 9/9/19 12/8/19 En atte... 1,737.22 USD

Montant Statut de
impayé paiement

2,688.78 USD MNon payé
2,383.93 USD Non paye
1,893.12 USD Mon payé

1,737.22 USD Mon paye

Recherche avancée Recherche enregistrée

Avis de consommation

Statut de la facture

Statut de paiement

Numéro de paiement

Numéro de Lieu de
paiement

COM
COM
COM

COM

Terminer

Toutes les factures &

** Au moins un élément est obligatoire.

B

fournisseur

Si le statut d’une facture est « En attente », cliquez sur le statut pour voir des détails

supplémentaires.

'553434' Holds
vorv| B
Blocage
Nom Motif
CQuantité regue

Billed quantity exceeds received quantity.

Ecart sur ligne Total of invoice lines does not equal invoice amount.

Prix Invoice price exceeds purchase order price for PO or receip...

CQuantité regue ... Billed quantity exceeds received quantity by tolerance amo...

Date

9/13/19 2:56 PM

9/13/19 2:56 PM

9/13/19 2:56 PM

9/13/19 2:56 PM

Nom

Rapproche

Rapproche

Débloquer

Motif

Passed matching condit...

Passed matching condit...

Date

9/19/19 5:20 AM

9/14/19 9:13 PM

Annuler

Voir les paiements

Pour chercher le statut de paiement d’une facture, dans le menu des taches, sélectionnez « Voir

les paiements ».
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Stocks en consignation

« Réviser les avis de consommation
« Réviser les stocks en consignation

« Réviser les transactions de stocks en consignation

Factures et paiements

Créer une facture

Créer une facture sans bon de commande

» \oir les factures

Voir les paiements

Négociations

« \oir les négociations actives

« Gérerles réponses

Gualifications

« Gérer les guestionnaires

Sélectionnez votre nom de « Fournisseur » et cliquez sur Rechercher. Vous pouvez utiliser les
champs pour restreindre votre recherche et créer des recherches personnalisées. Vous pouvez
également voir le statut du paiement pour confirmer le versement d’un paiement. Sélectionnez
un « Numéro de paiement » pour voir tous les détails du paiement.

Voir les paiements Terminer

4 Rechercher Recherche avancée Recherche enregistrée = Tous les paiements 4

** Au moins un élément est obligatoire

** Numéro de paiement ** Fournisseur COMMAND WEB OFFSET-JCPL v
Statut de paiement B Lieu de fournisseur v
Montant du paiement Date de paiement Eé

| Rechercher | Réinitialiser ~Enregistrer...

Résultats de recherche

vor v+ T2 ' Détacher

Numéro de Date de " Montant du Statut de Numéro de e Lieu du Compte de Lieu de

N " Type de paiement . . Bénéficiaire . ... . .
paiement paiement paiement paiement facture bénéficiaire  versement fournisseur
3027501 3/26/19 Rapide 1,731.51 USD Négociable 541693 COMMAND ... COM OOOOXKXT 56 COoM
3025277 31519 Rapide 606,128.79 USD Négociable COMMAND ... COM J0000CKNXT 356 Com
3025278 3/5/19 Rapide 62,172.00 USD Négociable COMMAND ... COM OOXXKATI56 ComM
3025279 3r5/19 Demande de traitem...  5,290,855.03 Négociable COMMAND ... COM 0000XXXT356 Com

Tous les détails du paiement s’afficheront.
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Paiement: 3027501

Unité d'affaires

US Business Unit Montant du paiement

Date de paiement

Bénéficiaire COMMAND WEB OFFSET-JC PLANT

Lieu du bénéficiaire COM Type de paiement

Adresse 7100 1 GOLOR WAY, JEFFERSON GITY, MO 65101-8055 Compte de versement

Statut de paiement Négociable Document de paiement

Factures payées

. Date de la Bon de 2 " Avis de "
Numéra facture Type commande Réception consommation Montant payé
541693 3/26/19 Standard 2002285 1,731.51 USD

MSCHOLASTIC

| Terminer

1.731.51 UsD
3/26/19

Rapide
JOOCKXXXXT 356

SCH_US_BOFA_USD_ORACLE_ACH_xXXXXT7220

Date Statut de
d'échéance paiement

Montant de la Statut de
facture la facture

2/28/19 Entiéreme. ..

1,731.51 USD Non oblig...
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